Camara Municipal de Serranépolis - GO
CNPJ: 00.775.356/0001-05

Vs

1. Do objeto

TERMO DE REFERENCIA E DISPENSA DE LICITACAO N.2 07/2024

Trata-se da aquisi¢do dos seguintes materiais de expediente (itens e servigos

de papelaria) para serem usados em todos os departamentos da Cadmara:

Email: serranopolis.legislativo@hotmail.com

Sequéncia: Obj;to: Qtd. Especificagdo:
Estimada:

1 Agenda 2024 26 Unidades

2 Borracha macia o 4 Caixas

3 Calculadora tamanho gran& |4 - Unidades

4 Calculadora tamanho médio 8 Unidades

5 Caneta esferografica ponta fina |12 | Calxas
(preta e azul)

6 Caneta ponta comum (preta e |6 Caixas
azul)

7 Cilindro impressara Brother | 1 _ Unidade
MFC88390 DW

8 Clipes 2/0 - 8 Caixas

9 Clipes 6/0 18 Caixas

10 Clipes 8/0 s Caixas

11 Extrator grafﬁpé% 7 _ 120 Unidades

12 Fita adesiva transparente grande | 13 Unidades

13 Fita crepe 8 Unidades

14 Grampeador érarwde HE Unidades

|
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15 Grampeadar medio 5 Unidades
16 Grampeador pequeno ate 20 5 Unidades
folhas
17 Grampo galv.{nTzadong 13 Caixas
18 Grampo galvanizado médio 6 Caixas
19 Grampo galvanizado [_}tEU?TO __—F_ - _CaiT_—‘
20 Lapis — 4 Caixas
21 Marca texto B Caixas
22 Marcador Permanente 10 Unidades
23 Pasta AZ — Is0o Unidades
24 Pasta Suspensa 50 Unidades
25 Pen Drive 8GB 12 Unidades
26 Perfurador grande - 13 Unidades
27 Perfurador minimo 20 folhas 6 Unidades
28 Régua 30cm 10 Unidades
29 Remas ;iape| Ad 7 BEE Caixas |
fechadas
30 Tesoura media 10 Unidades
31 Toner Brother MFC8890 DW 2 Unidades
(32 | Toner Brother PB-210¢ N N - Ok Unidades
33 Toner HP 1020 12 Unidades
34 Toner HP m102w 2 Unidades
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35 Umidecedor de dedos - FD _’_Unidades
SERVICOS:
Sequéncia: | Servigo: a - N  Taw 1 rsm.agéo—:
- Fstimada:
1 Recarga de toner HP laser 1020 20 Servico de
recarga
2 Recarga de toner Brother 8890DW | 8 Servi¢o de
B — | recarga
3 Recarga de toner Brother PB210-F | 3 Servigo de
- | |recarga

2. Justificativa

2.1. N3o podemos trabalhar sem os materiais supracitados. Todos os departamentos
utilizam: seja Juridico, Contabil, Controle Interno, Tesouraria, Plenario, Presidéncia,
Assessorias, Secretaria e 0s Parlamentares em seus Gabinetes.

2.2. A instauracdo de dispensa de licitagdo foi pensada devido ndo atingirmos os
limites de valores especificados na Lei n.@ 14 133/21 para a escolha de outra
modalidade de licitacdo. No mais, como a Camara consome pouco material de
expediente no ano, um pregao presencial torna-se caro, uma vez que como 0
municipio é pequeno, onde so ha uma papelaria, as chances do pregdo ser deserto @
grande, sem falar que o processo & demorado, tornando-se inviavel outro modo de
contratagdo.

3.3. N3o estamos em momento algum restringindo & possibilidade de competicdo de
eventuais fornecedores, uma vez que publicamos em site oficial o aviso de dispensa,
para que caso houvesse interessados, apresentassem suas propostas.

3.4, Utilizamos contrato por estimativa, na medida que 0s pre¢cos nao Serao

reajustados durante o exercicio e na medida em que s0 sera faturado e liquidaremos
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o que realmente for usado. Ou seja, durante o exercicio o contrato ndo precisara ser
cem por cento adquirido, nem ultrapassado seus limites

3.5 A busca de materiais de expediente em outro municipio, devido Serranopolis so
ter uma papelaria, visando economicidade aos cofres publicos, ndo seria viavel, uma
vez que os custos com frete ou a retirada no local ndo compensaria a diferenca nos
valores, j& que os pregos aqui contratados estdo dentro da media do mercado, apos

pesquisas de pregos realizadas pela Camara.

3. Modalidade de Contratagao

3.1. Primeiramente, € importante registrar que a Constitui¢do Federal de 1988
institulu a obrigatoriedade de realizagdo de prévio procedimento licitatorio para
as contratacbes da Administragdo Plblica, de modo & assegurar condigOes de

igualdade a todos os concorrentes. E o que consta em seu art. 37, XXI:

Art. 37. A administracdo publica direta ¢ indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, tambem,
ao seguinte

XX| - ressalvados os casos especificadas na legislagdo, as obras,
servicos, compras e alienagdes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure Igualdade de
condices a todos os concorrentes, com cldusulas que
estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird

as exigéncias de qualificacéio técnica e econédmica indispensaveis
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g garantia do cumprimento das obrigagdes

3.2. Entretanto, como a propria Carta Magna explicita, a regra do procedimento
licitatdrio comporta excegdes, elencadas na legislagdo, gque permitem que a

Administracdo Publica realize contratagdes diretas

3.3. A Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, que trata de licitagdes e contratos, em seu
artigo 75, Il, define que a licitagdo podera ser dispensada para contratagdo que envolva
valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras; atualizados pelo Decreto n” 11.871/2023 para RS £3.906,02 (cinquenta e nove

mil, novecentos e seis reais e dois centavos), atualmente,

Art. 75, E dispensdvel a licitagdo:
P P AR P T L TN AL e :
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinguenta mil reals), no caso de outros servigos e compras;

3.4, Levantamentos realizados junto ao Setor de Contabilidade desta Cadmara
Municipal apontaram que neste exercicio financeiro, ate a presente data, ndo
foram empenhadas despesas com aquisicdo de material de expediente,
adquiridos por meio de dispensa de licitagdo. Com isso, ndo ha o que falar em

fracionamento de despesa.

4. Razdo de Escolha do Fornecedor

4.1. Conforme descritos nos autos do processo administrativo do qual decorrera
essa dispensa de licitacdo, a razdo da escolha do fornecedor baseou-se no melhor

valor por item, primando pela econemicidade financeira da despesa. E alem dos
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precos se encontrarem dentro da realidade do mercado, a papelaria em questdo

é a tnica a fornecer os produtos no municipio.

5. Justificativa do Prego

5.1. Os pregos estimados da aquisicdo foram obtidos par meio de pesquisas em
potenciais fornecedores.

5.2. Por se tratar de valores estimados dentro dos limites de dispensa de
licitacdo, com carateristicas que fazem com gque e facilmente encontrado no
mercado e, ainda, em obediéncia a Portaria 363, de 22 de novembro de 2022, as
propostas foram obtidas em potenciais fornecedores.

5.3. Desta forma, a estimativa de precos foi realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mals vantajosa, em conformidade com a
Portaria n® 363/2022.

5.4. As propostas obtidas foram as seguintes:

Camara Municipal de Serrandpolis - GO

~ PAPELARIAC&K
Valor Valor

o Descrigdo Qud. i Unitario Total
1 Agenda 2024 26 Unidades 44,9 1167,40
2 Borracha macia | 4 __ Caixas 14,25 17,00
3 Calculadora tamanho grande 4 __Unidades 39,99 159,96
4 Calculadora tamanho medio 8 ~Unidades  |35,5 284,00
5 Qaneta esferografica ponta 12 Caixas 67.5 810,00

fina (preta e azul)
6 Caneta ponta comum (preta e 6 Caixas 67 5 405,00

azul) 'y es gl i )
7 Cilindro impressora Brother l IUnidade

SARCRESG D ; 179,00 |179,00
8 Clipes 2/0 8 (aixas 17,6 140,80
9 Clipes 6/0 8 Caixas 17,6 140,8
10 |Clipes 8/0 8 _Caixas 17,6 140,8
11 Extrator grampos o 20 | Unidades |4,4 88,00
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12 Fita adesiva transparente 13 Unidades 5,35 69,55
grande
13 Fita crepe 8 Unidades 13,95 111,60
14 Grampeador grande 2 Unidades |89,00 178,00
15 Grampeador meédio 5 _ Unidades 44,5 222,50
16 Grampeador pequeno ate 20 5 Unidades 0.6 103.00
folhas I S R
157 Grampo galvanizado grande 3 Calxas 18,9 56,70
18 Grampo galvanizado medio 6 Caixas 7,10 42,60
19 Grampo galvanizado pequeno 6 Caixas 7,10 42,60
20 Lapis 4 ~_Caixas 64,8 259,20 |
21 Marca texto 4 _ Caixas  |43,00 172,00
22 Marcador Permanente | 10 __Unidades 4,95 49,50
23 Pasta AZ 50 Unidades [22,5 1.125,00
24 Pasta Suspensa 50 Unidades 9,00 450,00
25 Pen Drive 8GB 12 Unidades |35,00 420,00
26 Perfurador grande 3 Unidades 80,00 240,00
27 Perfurador minimo 20 folhas -6 | _Unidades 31,00 186,00
28 Régua 30cm - 10 ~ Unidades 1,99 19,90
29 Remas papel A4 15 Caixas 260,00 |3.900,00
fechadas
30 Tesoura média 10 Unidades |9,80 98,00
31 Toner Brother MFC8890 DW 2 Unidades 152,00 304,00
32 Toner Brother PB-210E 2 | Unidades 134,00 |268,00
33 |TonerHP1020 | 2 | Unidades |108,00 |216,00
34 Toner HP m102w | 2 | Unidades |89,00 178,00
35 Umidecedor de dedos 10 lnidades 3,50 35,00
Total geral: |12.279,91
Servigos:
Sequéncia: |Servigo: Qtd. Especificacdo: | Valor Valor
| Estimada:| unitario: |total:
Iltem 1 Recarga de toner HP 20 1 Servico de 89,00 1.780,00
laser 1020 recarga
Item 2 Recarga de  toner 8 Servigo de
Brother 8890DW recarga 130,00 1'040’90_
Item 3 Recarga de toner 3 Servico de
Brother PB210-E | recarga ?QO'UO AOLE
) Total geral: [3.180,00
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5.5. A Camara realizou divulgacdo prévia a contratacdo, em site oficial da Cdmara,
contendo a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de

interesse da Administragdo em obter propostas adicionals de eventuais

interessados, contudo ndo recebeu propostas inferiores

6. Do Contrato

6.1. Por ndo se tratar de entrega imediata e ter resultado em obrigagdes futuras,
na medida em que so sera liquidado o que for adquirido, realizaremos o contrato

por estimativa, durante o exercicio de 2024. Ndo havera reajuste nos valores.

7. Das Obrigagdes das Partes
7.1. Do Fornecedor,

7.1.1. Entregar os produtos, nas quantidades, prazos e condicdes
pactuadas — novos e de boa qualidade -, de arordo com as exigéncias

constantes neste documento.

7.1.2. Emitir faturas no valor dos bens efetivamente entregues e com as

descricBes constantes nesse Termo de Referéncia

7.1.3, Atender prontamente as orientagbes = exigéncias inerentes a

execucdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

7.2 Da Camara Municipal

7.2.1. Acompanhar e fiscalizar o devido faturamento.

)
)

#
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7.2.2, Rejeitar, no todo ou em parte os itens a serem entregues, se
estiverem em desacordo com a especificagcdo e da proposta de pregos da

CONTRATADA.

7.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as iriegularidades observadas

durante o recebimento dos itens prestados

7.2.4. Solicitar a corre¢do, a remogao ou a substituicdo dos itens que se
verificarem vicios, defeitos, incorregdes, vencidos na entrega ou

deteriorados.

7.2.5. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser

sollcitados pela empresa fornecedora.
7.2.6. Aplicar 8 CONTRATADA as sangdes regulamentares.

7.2.7. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e

previdencidrios através dos documentos pertinentes.

8. Penalidades

8.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, a fornecedora dos
bens podera sofrer as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade
competente, Ihe concedendo sempre a garantia da prévia defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa de ateé:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre 0

valor do objeto ndo executado;

b.2). 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigagbes contratuais ou

norma da legislagdo pertinente.
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c) Impedimento de licitar e contratar.

d) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢3o ou ate que seja promovida
a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a punigao, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administracdo dos prejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no item anterior.
8.2. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida,

Il - as peculiaridades do caso concreto,

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica,

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de ntegridade,

conforme normas e orientagdes dos argdos de controle.

9. Garantias

9.1. A garantia a ser exigida do fornecedor serd a garantia legal estabelecida pelo
Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis), (90
dias - produtos durdveis) a partir da data de recebimento do produto, sem
prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em

sua proposta comercial.

10 - Recursos Orgamentarios
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10.1. Os recursos orcamentarios necessarios a aquisicado dos produtos, correrao
pelo Orgamento da Camara Municipal de Serranopolis/GO, na seguinte
classificagdo:

Produtos: 01.01,031.2065.3,3.90.30

10.2. Os recursos orgamentarios necessarios a aquisiydo dos servigos, correrao
pelo Orcamento da Cémara Municipal de Serranopolis/GO, na seguinte
classificacdo:

Servigos: 01.01.031.2065.3.3.90.39

FONTE: 100 — RECURSO PROPRIO

11. Estudo Técnico-Preliminar

11,1, Em decorréncia de se tratar de aquisicdo de material de expedlente, em
valores dentro do limite de dispensa de licitagdo e, ainda, considerando que o
art. 72, 1, da Lei 14.133/21 dispensa a formalizagdo do Estudo Técnico Preliminar,
nesse caso, deixamos de elaborar essa pecga, por entender que & o caso de sua

dispensa.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto
bdsico ou projeto executivo,

Serrandpolis/GO, 12 de janeiro de 2024,

LUIS CARLOS GONGCALVES DE SOUSA

Presidente da Cadmara
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